
 

Sampo-ohjepankin lukuoikeuden hakeminen:  
hyvinvointialueen ulkopuolinen ammattilainen  

 
Tämä ohje on sinulle, jos et työskentele Keski‑Suomen hyvinvointialueella, mutta tarvitset Sampo‑ohjepankin 

ohjeita työssäsi (esimerkiksi kunnassa tai yksityisellä palveluntuottajalla tai oppilaitoksessa) 

 

1. Aloita kirjautuminen 

1. Avaa tämä osoite työympäristösi koneella: 

 https://myaccess.microsoft.com/@KSSOTE.onmicrosoft.com#/request-approval 

2. Kirjaudu sisään oman organisaatiosi sähköpostilla ja salasanalla.

 

 

2. Hae Sampo‑ohjepankin lukuoikeutta 

1. Kirjautumisen jälkeen etsi sivulta kohta Käyttöoikeuspaketit. 

2. Valitse paketti Hyvaks_Sampo_POC.

 

3. Paina Pyydä. 

4. Kirjoita lyhyt kuvaus siitä, miksi tarvitset lukuoikeuden 

 – esimerkiksi työnimike ja tehtävä. 

5. Jatka painamalla Seuraava. 

 

https://myaccess.microsoft.com/@KSSOTE.onmicrosoft.com#/request-approval
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6. Hyväksy, että nimesi, sähköpostiosoitteesi ja organisaation nimi jaetaan KSSOTE:lle.  

 

7. Paina lopuksi Pyydä käyttöoikeutta. 

 

 

3. Odota hyväksyntää 

Saat sähköpostiisi viestin Microsoftilta, kun lukuoikeus on myönnetty. 

 Avaa sähköpostista painike Get Started 

.  

4. MFA‑tunnistautuminen (vahvistus puhelimella) 

Kun jatkat linkistä, sinua pyydetään tekemään vahvistus (MFA): 

1. Kirjaudu jälleen sisään sähköpostillasi ja salasanallasi. 

2. Hyväksy näkyviin tuleva lupaikkuna (käyttöoikeuksien pyytäjä- tiedote hyväksyttävä) 

3. Valitse Seuraava 

 
 

 

4. Jos sinulla ei ole Microsoft Authenticator ‑sovellusta, valitse: 

 Haluan määrittää eri menetelmän (alimpana) 
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5. Valitse tunnistusmenetelmäksi Puhelin ja paina Vahvista. 

 
6. Syötä puhelinnumerosi ja valitse: Lähetä minulle koodi tekstiviestinä. 

7. Kirjoita puhelimeen saamasi koodi. 

8. Kun vahvistus onnistuu, valitse Valmis. 

 

5. Siirry Sampo‑ohjepankkiin 

1. Mene selaimella osoitteeseen: 

 https://kssote.sharepoint.com/sites/sampo-ohjepankki 

 

2. Nyt pääset Sampo‑ohjepankin etusivulle. 

3. Valitse, mistä kirjastosta haluat etsiä ohjeita (asiakas‑ ja potilasohjeet tai ammattilaisohjeet). 

(Huom. Sampon uutiset ei avaudu sinulle, se voi jäädä latautumaan. Aloita vaan ohjeiden etsiminen) 

 

https://kssote.sharepoint.com/sites/sampo-ohjepankki
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Ongelmatilanteissa, lähetä viestiä: 

sari.rantanen@hyvaks.fi 

 

 

mailto:sari.rantanen@hyvaks.fi
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